VOLKSSOLIDARITAT

Spree-Neille

Seit 1945 ist die Volkssolidaritat ein Verband von Menschen fir Menschen. Das Miteinander und
Fureinander stehen von Anfang an im Mittelpunkt unseres Wirkens.

Fir die Begleitung und Betreuung der Mitglieder in den Regionalbereichen Forst und Cottbus/Land
sucht die Volkssolidaritat Spree-Neifl3e ab 01.10.2024 einen

engagierten Koordinator (m/w/d)

mit 20 Wochenstunden, zunachst befristet fir ein Jahr sowie der Option auf anschlieRende
unbefristete Weiterbeschaftigung.

Wir bieten lhnen:

eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Position mit vielseitigen
Gestaltungsmoglichkeiten

eigenverantwortliches Arbeiten in einer angenehmen Arbeitsatmosphére
Fort- und Weiterbildungen

Ihre Aufgaben:

Unterstitzung der Ortsgruppen und ihrer Mitglieder in Forst und Cottbus/Land

fachliche Anleitung der Ortsgruppenvorstande

Planung, Vorbereitung und Durchfiihrung von Stitzpunktberatungen und
Regionalvorstandssitzungen

Vorbereitungen und Durchfihrung von Grol3veranstaltungen fur die Ortsgruppen, Ehrenamts-
und Kassenschulungen

Umsetzung finanz- und betriebswirtschaftlicher Richtlinien fir den Mitgliederverband
ordnungsgemale Abrechnung der Ortsgruppenkassen und Kontofiihrung

Beantragung, Abrechnung und Kontrolle der ordnungsgemafen Verwendung von Fordermittel
und Erstellung der Verwendungsnachweise

Kontaktpflege zu anderen Institutionen, Vereinen und Behdrden

Mitarbeit im Facharbeitskreis Mitgliederarbeit/Ehrenamt beim VS Landesverband Brandenburg

Sie verfugen uber:

Erfahrungen im sozialen Bereich und kommunikative Fahigkeiten
Einsatzbereitschaft, Organisationstalent und Zuverlassigkeit
Flexibilitat, Lernbereitschaft, Durchsetzungsvermégen und Loyalitat
ein sicheres Auftreten und gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Einflhlungsvermégen, Team- und Konfliktfahigkeit,

Positive Einstellung zu Senioren und pflegebedurftigen Menschen
PC-Kenntnisse mit MS-Office Anwendungen

PKW - Fihrerschein

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung

Senden Sie ihre Bewerbung vorrangig

per Mail an: spree-neisse@volkssolidaritaet.de

oder senden Sie die Bewerbung an: Volkssolidaritat Spree-Neil3e e.V.
Stelle: Koordinator (m/w/d)
Cottbuser Stral3e 35 F
03149 Forst (Lausitz)
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