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Die VS Spree-Neiße Sozialdienste gGmbH engagiert sich seit vielen Jahrzehnten in der Kinder- und 
Jugendarbeit sowie im Bereich der Altenhilfe und betreibt an verschiedenen Orten Treffpunkte, 
Beratungsstellen, ambulante Pflegedienste, teilstationäre sowie stationäre Altenhilfeeinrichtungen. 
Wir suchen für die Verwaltung am Standort Forst (Lausitz) ab sofort für 30 h/Woche 
 

Sachbearbeiter Finanzen in Teilzeit (w/m/d) 
 
Wir bieten Ihnen: 

 Ein engagiertes Team sowie ein angenehmes Arbeitsumfeld 

 Eine sozialversicherungspflichtige Beschäftigung in Teilzeit 

 Gesundheitsförderungsangebote 

 Regelmäßige Fort- und Weiterbildungen 
 

Ihre Aufgaben: 

 Erledigung aller anfallenden Aufgaben aus dem Tagesgeschäft der Finanzbuchhaltung 

 Eigenständiges Kontieren und Verbuchen von Debitoren, Kreditoren, Bank und Kasse, 
Kontenabstimmung, Stammdatenpflege 

 Mitwirkung bei der Anlagenbuchhaltung 

 Mitwirkung beim Erstellen von Monatsabschlüssen 

 Mitwirkung bei der Vorbereitung eines prüffertigen Jahresabschlusses 

 Mitwirkung bei der Erstellung des Wirtschaftsplanes 
 
Sie verfügen über: 

 Abgeschlossene Ausbildung in einem kaufmännischen Beruf oder zum/zur 
Steuerfachangestellten 

 Möglichst mehrjährige Berufserfahrung in der Buchhaltung 

 Sichere MS-Office-Kenntnisse und sicherer Umgang mit gängiger Buchhaltungssoftware 

 Möglichst Erfahrung in der Arbeit mit der Pflegebuchführungsverordnung 

 Zuverlässigkeit, Genauigkeit und eine strukturierte Arbeitsweise 

 Vertrauenswürdigkeit 
 
Abgerundet wird Ihr Profil durch Ihre freundliche Art, Ihre Freude an der Teamarbeit und Ihre 
Aufgeschlossenheit. 
 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt?  

 

Senden Sie ihre Bewerbung vorrangig per Mail an: spree-neisse@volkssolidaritaet.de 

 

oder senden Sie die Bewerbung an:  VS Spree-Neiße Sozialdienste gGmbH 

Stelle: Sachbearbeiter Finanzen 

Cottbuser Str. 35F 

03149 Forst (Lausitz) 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung 
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